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AZ OKTATASI IGAZOLVANYOK KEZELESI SZABALYZATA

1. Jogszabalyi hattér
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),
Az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

A kozforgalmt személyszallitasi utazasi kedvezményekrol szo6lo 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet, A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérol 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatdsi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszernek (a tovabbiakban: NEK-
rendszer) megfeleld igazolvany, amelynek igényelhetd tipusai:

a) didkigazolvany,
b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozd egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsadgi okmanyok védelmének rendjérdl

sz616 kormanyrendelet hatalya al4 tartozik.

3. Az intézmény feladatai
Az intézmény feladatai:

a) az Oktatasi Hivatal (adatkezeld) altal meghatarozott moédon adatot k6zol az oktatdsi
igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesitd matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,
c) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében,
d) érvényesiti a hasznalatban 1év6 €és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

e) belso szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricak és az
egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

f) vezetdje kijeldli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa €s a jogszabalyban eldirt
tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felelos személyt,



g) kiadja az igazolast, mely az igényelt didkigazolvany kiadasaig — a kozforgalmu
személyszallitasi utazasi kedvezményekrol szolo 85/2007. (IV. 25.) Kormanyrendelet
szerinti — ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.

h) vezeti az alabbi nyilvantartast:

- az elektronikus igénylésrol kinyomtatott és a jogosulttal vagy torvényes képviseldjével

alairatott ellen6rzo adatlapot,
- az igénylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgozo adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,

az érvényesitd matricdk megrendelésének tényét és idejét,
- a megrendelt érvényesitd matricdk megérkezésének tényét és idejét,

- az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét €s idejét, a kiadott érvényesité matrica

sorszamat (7. és 8. sz. melléklet),
- az oktatdsi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

- az oktatdsi igazolvany egyedi adatchip azonositojat,

- a g) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Oktatasi igazolvany

a) az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalddott oktatasi igazolvany helyett igényelheto.

Amennyiben a kdzremiikddd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles uj oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejiileg csak
egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejiileg egy didkigazolvanya,

a pedagdgus munkakorben dolgozonak egyidejlileg egy pedagogusigazolvanya lehet.



5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1. Diakigazolvany

Didkigazolvanyra jogosult az intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd
oktober 31-ig.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A diakigazolvany elektronikus igényléséhez NEK- azonositd sziikséges, melyet az
okmanyirodaban lehet igényelni dijmentesen. Ennek soran rogzitik a fényképet €s az alairast. Az
azonositd igényléséhez személyigazolvany, ennek hianyaban sziiletési anyakonyvi kivonat,
illetve lakcimkartya sziikséges. A NEK- azonositd bemutatisa utan az iskola elinditja a
didkigazolvany igénylését az Oktatasi Hivatalnal. Az intézmény sziikség esetén felhivja a
jogosultat a hianyok poétlasara. Az intézmény lefolytatja a R. 17. §-dban rogzitett igénylési

eljarast. A diakigazolvanyt postai uton az Oktatasi Hivatal kiildi meg az intézménybe.

5.2. A pedagogusigazolvany

Pedagogusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatdrozott munkakdrt
betolté pedagdgus munkakorben foglalkoztatott, a pedagogiai eléado és pedagogiai szakértdi
munkakorben, tovabba a szabadid6-szervezd és a pedagogiai asszisztens munkakordkben
foglalkoztatottak vagy az el6bbiekben meghatarozott munkakdrbol korhatér elétti ellatasba vagy

nyugalloméanyba helyezett személy.

5.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagodgusigazolvany igénylése az OKTIG feliiletén keresztiil torténik. Az OKTIG rendszer

csak regisztralt és jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalok szamara érhetd el.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongdlodott diak- vagy pedagogusigazolvdny bejelentése
A tanuld és a pedagdgus egyarant koteles bejelenteni az intézménynek az elveszitett,
megsemmisiilt, megrongéalodott didkigazolvany vagy pedagogusigazolvany tényét.

A megtalalt és az Oktatasi Hivatalnak visszakiildott pedagdgusigazolvanyokat a Hivatal
visszakiildi azon intézmény feladatellatasi helyére, ahol a pedagégusnak aktiv jogviszonya van.

Az elveszett igazolvany helyett az OKTIG feliiletén 0j igényelhetd az intézmény altal.



6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. A diakigazolvany érvényesitése

Az intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesitd matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett, 10 napon
beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idétartamat, valamint a koznevelésben a
matrica sorszamat.

A pedagbgusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogosito
jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatarideje koznevelésben kiadhat6d oktatasi igazolvany esetében oktober 31.
napja.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesités¢hez sziikséges érvényesitd matricakat az intézmény
koteles megrendelni az érvényesitd matrica igényl6lapjanak kitodltésével €s annak az Oktatési
Hivatal részére elektronikus uton torténd eljuttatasaval julius 15-ig. Az Oktatasi Hivatal
gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai uton, a kdznevelésben szeptember 1-ig.

Az intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricdkat rendelhet megrendelésének
elektronikus uton az adatkezel6hoz torténd eljuttatdsaval. Ezeket a megrendeléseket az Oktatasi
Hivatal az atvételt kovetd 30 napon beliil postai Gton teljesiti.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszamat az intézmény koteles az
érvényesités hataridejétdl szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus
feliileten keresztiil az Oktatasi Hivatal fel¢ jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricakat az intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdl és a megsemmisitett matricak
darabszdmarol a kdzremilikodo intézmény jegyzOkonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban
meg0rizni (2. sz. melléklet).

A tankoteles tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet

kovetd oktdber 31. napjaig, amely tanévben a tanul a tankételes kor fels6 hatarat betolti.

6.2. A pedagogusigazolvdany érvényessége, bevondsa

A korabbi pedagogusigazolvany helyett kiallitott igazolast felvaltja a pedagdgusigazolvany
elkésziiltéig kiadhato igazolés, amely igazolja az allam altal garantalt kedvezményekre vald

jogosultsdgot. Az intézmény a pedagodgusigazolvany-igénylés bekiildését kovetden a



jogosult kérelmére allitja ki az 0j igazolast az OKTIG rendszerbdl, amely a kiallitastol
szamitott 60 napig érvényes, s kizarolag az adatkezeld kozponti rendszerébdl, az adatkezeld

hitelesitett vonalkodjaval ellatott formaban nyomtathato ki.

A pedagogusigazolvany érvényessége megszinik, ha a jogosult igazolvany hasznélatara
jogositd jogviszonya megsziinik, és a jogviszonya megsziinésétdl szamitott harom hénapon
beliil nem létesit masik, pedagodgusigazolvanyra jogositd jogviszonyt. Amennyiben a
pedagdgus harom honapon tul 1étesit masik, pedagdgusigazolvanyra jogositd jogviszonyt,
akkor Uj igazolvanyt kell az intézményben igényelni. Az Nkt. 63. § (3) bekezdésében
meghatarozott munkakdrbdl nyugéallomanyba vagy korhatar elotti ellatisba helyezett

személyek részére idObeli korlatozas nélkiil érvényes a pedagdgusigazolvany.

7. Pedagogusigazolvany aktivalasa

A kartya kézhezvételét kovetden, a kereskedelmi kedvezmények igénybevételéhez a
pedagbégusnak regisztralni sziikséges a https://pedig.hu oldalon. A regisztracio utan a kartyat
aktivalni kell a kartya mellé kiildott kisér6levélben leirtak alapjan.

crer

segitséget.

8. Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldssége

Az intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintii
feladatokat az intézményvezetd megbizasa €s a munkakori leirasa alapjan az iskolatitkar latja
el. Az iskolatitkar gondoskodik az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésérol és az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok
biztonsagos, elzart, mas szdmdara hozza nem férhetéen torténd tarolasarol, elektronikus
mentésérol.

Az intézményben az igazgato az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellendrzi. Az ellenérzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartdsok

vezetésére, €s az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartasara.


https://pedig.hu/

9, Zaré hatalyba lépteto rendelkezések

Jelen szabalyzat a Rozsakerti Demjén [stvan Reformatus Altaldnos Iskola ¢s Gimnazium

intézményvezetdjének jovahagyasit kovetden Iép hatalyba.

Jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejileg hatlyat veszti az e targykorben kiadott korabbi

szabalyozas.

Legitimacios zaradék
Az oktatési igazolvanyok kezelési szabalyzatit a nevelotestiilet a 2023. dprilis 24. napjan
tartott neveldtestiileti iilésén véleményezte, és elfogadta.

Kelt: Budapest, 2023. aprilis 25.
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1. szamua melléklet

Jegyzokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyz6konyv felvételének ideje:
helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az aldbbi sorszamu oktatési igazolvanyokat (didkigazolvéany,
pedagbdgusigazolvany) daraboldssal megsemmisitettiik:
- didkigazolvanyok sorszamainak felsorolésa:

- pedagbdgusigazolvanyok sorszdmainak felsorolasa:

Osszesen ... (szammal), aZaz ..........ccoevevverevernnne. (szoveggel) darab oktatasi igazolvany:
ebbdl Osszesen ... (szdmmal), azaz ..................... ( szoveggel) darab didkigazolvany;
ebbdl Osszesen ...(szammal), azaz ............... (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany

megsemmisitésére kertilt sor.

Budapest, ...... eV hé ... . nap.

(alairasok)



2. szamu melléklet

Jegyzokonyv didkigazolvany érvényesité6 matrica megsemmisitésérol

Intézmény neve:
Sorszam:
A jegyzOkonyv felvételének ideje:
helye:
Jelen vannak:
Igazoljuk, hogy a mai napon ... (szammal), azaz ................ (szoveggel) darab a
...... [uian

tanévben hasznalhat6, fel nem hasznalt érvényesitd matricat darabolassal
megsemmisitettiik.

Budapest, ...... eV ho ... . nap.

(alairasok)
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